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 株式会社清和 

  災害（地震、洪⽔、台⾵、⽕災など）発⽣時の⾏動マニュアル  

 ◇基本的な⼼構え 
 ●まず⼀⼈ひとりの安全を確保しましょう。 
 ●お客様を安全に誘導しましょう。 
 ●速やかに会社に報告しましょう。 
  ・従業員⽒名（フルネーム）・本⼈と家族の安否・住居被害・避難先等の連絡先 
 ●家族や地域、周りの⽅々の⼒になりましょう。（あなたも会社も社会の⼀員です。） 

 ◇就業時間中 
 ●⾝の安全を確保し、ルールを守って冷静に⾏動しましょう。 
 ●⼆次災害防⽌の処置をしましょう。 
 ●指⽰に従い、指定場所に避難するなどしましょう。 

 ◇就業時間外 
 ●⾝の安全、家族の安全を確保し、冷静に⾏動しましょう。 
 ●テレビやラジオ等で正しい情報を⼊⼿しましょう。 
 ●速やかに会社または上司に⼀報を⼊れましょう。 
  ＜連絡先＞ ・所属事業所 ︓  

         ・所属部署⻑ ︓  
         ・⼤規模災害発⽣時 ︓ 次ページ参照 

 ◇出張・外出時 
 ●⾝の安全を確保し、冷静に⾏動しましょう。 
 ●テレビやラジオで正しい情報を⼊⼿しましょう。 
 ●速やかに⾃宅（または家族）と会社（または上司）に⼀報を⼊れましょう。 

 ◇⾞の運転時 
 ●⾝の安全を確保し、安全な道路の左側か空き地に⾞を⽌めましょう。 
 ●カーラジオ等で正しい情報を⼊⼿しましょう。 
 ●避難するときはキーを付けたまま⾞から離れましょう。 



 ⼤規模災害発⽣時の安否連絡について 

 震度6弱以上の地震が発⽣した場合、会社からの要請がなくとも従業員は⾃ら⾃発的に 
 安否連絡を⾏うこと。 
 震度5強以下の場合や地震以外の場合でも、被害が⼤きな場合は⾃発的に連絡すること。 
 ⽇頃より、上司は部下の、部下は上司の緊急時の連絡先を把握しておくこと。 

 ◇安否連絡の⼿段について 
 下記いずれかの⽅法にて連絡すること。 

 1  「パッケージ通販」ホームページ 
  スマートフォンやタブレットで「  https://www.seiwa-p.co.jp/shop/  」（パッケージ通販 
  ホームページ）にアクセスし、TOPページ最下部にある「関連サイト」を選択、 
  サテライトサイトの最下部「【社員⽤】安否確認フォーム」よりフォーム内容に添っ 
  て⼊⼒し送信する。 
  （別途連絡⽅法は掲⽰板「291 ⼤規模災害時安否確認⽅法」に掲載） 

 2  電⼦メール（スマホ・タブレット以外） 
   fukuoka@seiwa-p.co.jp または shizuoka@seiwa-p.co.jpに安否情報をメールする。 
   （連絡する安否情報について） 
    ・従業員⽒名（フルネーム）・本⼈と家族の安否・住居被害・避難先等の連絡先 

 ※検索サイトで「パッケージ通販」「株式会社清和」などで検索もできます。 
 ※パッケージ通販の「アプリ」では安否連絡はできません。 

 安否確認訓練について 

 年に⼀度、下記の内容を⽬的とし、安否確認の訓練を実施する。 
  ・安否連絡の⽅法、緊急連絡先などを確認する。 

 ・会社、従業員の双⽅で安否確認⽅法に問題点が⾒つかれば、その対策をとる。 
 また、従業員が⼊社した際には、安否連絡の⽅法について指導する。 

 以上 

https://www.seiwa-p.co.jp/shop/%E3%80%8D%EF%BC%88%E3%83%91%E3%83%83%E3%82%B1%E3%83%BC%E3%82%B8%E9%80%9A%E8%B2%A9%E3%83%9B%E3%83%BC%E3%83%A0%E3%83%9A%E3%83%BC%E3%82%B8%EF%BC%89%E3%81%AB%E3%82%A2%E3%82%AF%E3%82%BB%E3%82%B9%E3%81%97%E3%80%81TOP%E3%83%9A%E3%83%BC%E3%82%B8%E6%9C%80%E4%B8%8B%E9%83%A8%E3%81%AB%E3%81%82%E3%82%8B%E3%80%8C%E9%96%A2%E9%80%A3%E3%82%B5%E3%82%A4%E3%83%88%E3%80%8D%E3%82%92%E9%81%B8%E6%8A%9E%E3%80%81

